PLANAC

GUIA PARA LA GESTION DEL
PROGRAMA DE COOPERACION EN INVERSIONES Y SERVICIOS (PCIS),
INCLUIDO EN EL PLAN ACTUA

(23 junio de 2022)

Fases de seleccidon de actuaciones y de solicitud de fondos

El Programa PCIS del Plan ACTUA, presenta en 2022 importantes innovaciones, por lo que
se ha elaborado la presente GUIA destinada a los Ayuntamientos, para minimizar la existencia de

errores en su gestidn. Sélo es aplicable al Programa PCIS, no a los demds programas del Plan.
Los apartados de contenidos que componen esta Guia son los siguientes:

1. Cuestiones Generales

2. Pasos previos a la solicitud

3. Cumplimentacién de la solicitud

4. Obtencién del Certificado de solicitud y de las Memorias técnicas
5. Carga de anexos

6. Finalizaciéon y envio de la solicitud

[

. CUESTIONES GENERALES

1.1. Son elegibles todo tipo de actuaciones que puedan encuadrarse en cualquiera de los grupos
de programas contemplados en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, en la redaccién modificada

por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

La codificaciéon y denominacién de estos grupos de programas presupuestarios se detalla

en anexo a esta GUIA.

Para cada grupo de programas presupuestarios se elaborard una Memoria diferente.
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1.2. Para resolver dudas, aun es posible solicitar una cita personalizada mediante el sistema de
citas, al que se accede a través del enlace “Peticién de cita previa” en la Seccién del PLAN ACTUA

destinada al PCIS publicada en la web de la Diputacién

https://www.dipusevilla.es/la-diputacion/organizacion/presidencia/plan-actua/

1.3. En esta anualidad del PCIS, cada Ayuntamiento tiene, como en anualidades anteriores, una
asignacion municipalizada relacionada en el anexo de las BBRR, a la que nos referiremos como

primera distribucion municipalizada.

Ademas, aquellos Ayuntamientos que hayan dejado de utilizar fondos del PCIS anterior,
incluido en el Plan CONTIGO, pueden solicitar esa cantidad, que denominaremos segunda

distribucion municipalizada, y sumarla a su montante de inversién del PCIS-ACTUA.

Cada Ayuntamiento debe comprobar los expedientes municipales y determinar qué
fondos no ha utilizado ni utilizarad en el PCIS del Plan CONTIGO y que, por tanto, son certificables

como disponibles para constituir la segunda distribucion.

Esta segunda distribucion no es mas que una ampliacion de fondos que cada
Ayuntamiento ha de especificar en la propia solicitud por el importe exacto, ya que de lo contrario

no podra ser subsanado.

1.4. El Ayuntamiento puede incluir en su solicitud un maximo de 5 Programas presupuestarios
para inversiones, que generaran automaticamente cada uno una Memoria diferenciada. Ademas
podrd afiadir un Programa presupuestario para gasto corriente, cuya Memoria no se obtendra
automaticamente y debera redactarse y firmarse al margen de la Plataforma, y aportarse como un

documento mas anexo a la solicitud.

La suma de los importes del conjunto de Memorias presentadas podra ascender al
importe que le corresponde al Ayuntamiento por la suma de la primera y segunda distribucion

municipalizada.

1.5. Cada uno de los Programas presupuestarios para inversiones, pueden contener un nimero

indeterminado de actuaciones, que en cualquier caso deben cumplir 3 condiciones:


https://www.dipusevilla.es/la-diputacion/organizacion/presidencia/plan-actua/
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1.5.1. Ser calificables como del mismo programa presupuestario al que responde la
memoria

1.5.2. Tener igualmente naturaleza de inversiones

1.5.3. No ser actuaciones abstractas o indeterminadas, sino concretas, localizables e
identificables

2. PASOS PREVIOS A LA SOLICITUD

2.1. Una vez publicado el extracto de las BBRR del PCIS en el BOP del Sabado 25 de junio, el inicio
del plazo de presentacion de solicitudes se ha producido el Lunes 27 y sélo habra 10 dias

laborables de plazo para su completa presentacidn, es decir hasta el dia 8 de Julio (inclusive)

2.2. El texto de las BBRR se encuentra publicado en el BOP n.2 135 de 14 de junio y en la web de

Diputacion.

2.3. Con varios dias de antelacion a la cumplimentacion de la solicitud, deberd cumplimentarse el
“Formulario de alta de usuario”, especificando los datos del personal administrativo que podra
acceder al Portal Provincial para preparar y gestionar la documentacion de la solicitud (hasta 3

personas), y que se podrd obtener en el apartado de la web dedicado al PCIS:

https://www.dipusevilla.es/la-diputacion/organizacion/presidencia/plan-actua/

El formulario, una vez cumplimentado, debera remitirse por Registro a la propia Area de

Cohesion territorial.

2.3. Los nuevos usuarios recibiran por correo-e su clave y contrasefia para acceder a la aplicacién, y
los usuarios registrados con anterioridad utilizardn sus claves ya disponibles. Todas las personas
autorizadas, podrdn iniciar la fase de solicitud entrando en la WEB de Diputacidon, en el “Portal
Provincial” y en el apartado “S. Informacion Ayuntamientos” mediante la opcién “Plan ACTUA”

una vez que aparezca activada.


https://www.dipusevilla.es/la-diputacion/organizacion/presidencia/plan-actua/
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3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

El procedimiento de solicitud se realizara en sucesivas fases de entrada de informacion:

datos basicos, datos de programas presupuestarios y datos de actuaciones.

3.1. Carga de datos basicos

En primer lugar accederemos al Portal Provincial, seleccionaremos la entidad que nos
corresponde y daremos a “Continuar”. Accederemos al programa PCIS y entraremos en

Solicitudes.

PCIS

PROGRAMA DE COOQPERACION EN INVERSIONES Y

Seleccione una Entidad... v SERVICIOS (PCIS)

Una vez dentro de la ventana de “Lista de solicitudes”, procederemos a seleccionar una
solicitud “Nueva”, lo que nos llevara directamente a la pantalla donde introduciremos los datos

basicos:

> > Solicitud de Programa

Solicitudes del "PROGRAMA DE COOPERACION EN INVERSIONES Y SERVICIOS (PCIS)"

— PLAN PROVINCIAL DE REACTIVACION ECONOMICA Y SOCIAL, 2022. PLAN ACTUA

Lista de Solicitudes - Busear

- Fecha de aprobacidn, que se introducira posteriormente, una vez aprobada la solicitud por el
organo competente (ver apartado 6 de esta Guia).

- Importe de la 12 distribucidn, que se asignara automaticamente por el sistema

- Importe de la 22 distribucion que debera cumplimentarse por el Ayuntamiento.
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Nueva solicitud X

Fecha de aprobacion @

L e
dd/mm/aaaa &8

Observaciones

12 Distribucion @ 22 Distribucion @
52581844 € 0o £

1

Daremos a “Guardar” y aparecera una ventana con el borrador de solicitud grabada.

Aunque se podrdan grabar varios borradores, la solicitud para el PCIS sera unica.

Lista de Solicitudes Buscar

Ref. + Fase Fecha de aprobacion @ 12 Distribucion @ 22 Distribucion @ Observaciones Usuario

34 ‘ 52581844 0,00 JEJA31

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados

3.2. Carga de datos de programas presupuestarios

Si pulsamos dos veces sobre la solicitud elegida, se nos abre una nueva ventana con un
apartado superior que contiene los datos basicos introducidos en la pantalla anterior y una serie
de botones para realizar las funciones de “Enviar a firma” (cuando hayamos cumplimentado la
solicitud), “Firmantes” (para seleccionar las personas que firmardn vy el tipo de firma),
“Documentos” (para anexar los documentos requeridos), “Previsualizar” (se descargara a nuestro
equipo un documento en pdf de la solicitud con la informacién introducida hasta el momento),
“Guardar” (para almacenar la informacidn introducida) y “Eliminar” (si queremos borrar la

solicitud de la plataforma, para lo que se nos pedira confirmacion).

En un apartado intermedio se nos muestra el balance presupuestario segun los

programas solicitados hasta el momento, tanto para la 12 como para la 22 distribucién.
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En el apartado inferior se nos ofrece la posibilidad de introducir los distintos programas
presupuestarios que conformaran la solicitud, para lo cual deberemos clicar en el boton “Nuevo”

para acceder a la pantalla correspondiente.

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados

Datos de la solicitud Ref. 34 ® Guardar

Fecha de aprobacion @

dd/mm/aaaa & I

Observaciones

12 Distribucion (asignado - solicitado = restante) @ 22 Distribucion (asignado - solicitado = restante) @
52581844 - 000 = 52581844 € 000 - 000 = 000 €
' Programas Presupuestarios <,,,7777
— Ref. Orden Grupo Pto. Denominacién Tipo de Gasto Importe solicitado 12 Distribucion @ 22 Distribucion ® Fase

No se encontraron resultados

Se nos abre una pantalla similar a la

de nueva solicitud en la que procederemos a Programa Presupuestario X
cumplimentar los datos basicos del Programa Grupo Pto,/Denominacion
Presupuestario: Seleccione.. v
Tipo de gasto @

- Seleccién del coédigo y denominacion del Seleccione... v
grupo presupuestario.
- Seleccion del tipo de gasto (Inversidn/gasto Importe solicitado

. Importe €
corriente)
- Importe solicitado para el grupo.

Damos “Guardar” para almacenar los v

datos introducidos y que el Programa generado aparezca en el listado.

Programas Presupuestarios

Ref. Orden  Grupo Pto. Denominacion Tipo de Gasto Importe solicitado 12 Distribucion ® 22 Distribucion ®  Fase

120 1 132 Seguridad y Orden Publico Gasto de inversion 200000,00 200000,00 0,00

Mostrando desde 1 hasta 1 - En total 1 resultados
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Repetiremos este procedimiento para cada Programa Presupuestario que queramos

solicitar, hasta un maximo de 5 de inversiones y 1 de gastos corrientes.

3.3. Carga de datos de actuaciones

Para dar de alta las actuaciones, procederemos de la misma forma que lo hacemos para

los Programas presupuestarios.

Pulsamos dos veces sobre el Programa deseado y se nos desplegara en la parte inferior de
la ventana una seccién con los datos basicos y botones de funciones (Enviar a firma, Firmantes,

Previsualizar y Eliminar).

Programa Presupuestario Grupo, Pte. 132
— ' Programa Presupuestario Tipo de gasto Importe solicitado
Seguridad y Orden Piblico N Gasto de inversion R 200000,00 €
Actuaciones Inversoras -
Ref. Identificacion Importes previstos Cofinaciacién
No se encontraron resultados

Clicaremos en el botén “Nueva” situado junto a “Actuaciones Inversoras” para que se nos
despliegue la ventana donde introduciremos los datos de los distintos epigrafes (de Al a A10)
requeridos, a los que iremos accediendo desde la relacion de la columna de la izquierda o

desplazandonos mediante el scroll.

Una vez cumplimentado todos los datos, daremos a “Guardar” para que se almacene la
actuacién, lo que no serd posible si falta algin dato -aparecera resaltado en rojo el campo

correspondiente en la aplicacion-.
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Actuacion inversora X

Al- Identificacion de la actuacion

/ A2- Descripcion material de la actuacién
/

| na

/

/

A3- Modalidad de ejecucion prevista
Ejecucion prevista:

Ad4- Titularidad y disponibilidad
Circunstancias relativas a los requisitos de titularidad y disponibilidad de los inmuebles, con los datos obrantes en la Secretaria General

=y Em

Procederemos a grabar tantas actuaciones como consideremos oportuno.

4. OBTENCION DEL CERTIFICADO DE SOLICITUD Y DE LAS MEMORIAS TECNICAS

4.1. El Certificado de solicitud

Desde el momento en que un usuario comienza a grabar datos de una solicitud podra
obtener el Borrador de Certificado de la misma mediante el boton “Previsualizacion” del listado de
solicitudes (ver apartado 2.2.). Podra descargar en su equipo el borrador tantas veces como lo
desee para valorar los datos introducidos, hasta que obtenga la version deseada que pasara a
aprobacién del drgano competente y que posteriormente acabara firmandose y presentandose,

surtiendo efecto como solicitud Unica para el PCIS de cada Ayuntamiento.
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4.2. Las Memorias Técnicas

Al igual que para el Certificado de Solicitud, una vez que el usuario municipal introduzca
todo el detalle requerido de las actuaciones (apartados Al a A10) podra descargar y visualizar un

Borrador de las Memorias de cada Programa presupuestario.

Las Memorias técnicas Unicamente podran editarse, generarse y firmarse en la propia
Plataforma, que generard un documento tipo a partir de los datos normalizados que los

Ayuntamientos han incluido segun los requerimientos de las Bases.

En el apartado A9 de las Memorias de Inversion se solicita fichero de geolocalizacién de
las actuaciones, que puede generarse siguiendo las instrucciones de la “Guia para la

geolocalizacién de actuaciones” publicada en la web en el apartado correspondiente al PCIS.

La Firma de las Memorias de inversiones por parte de los Técnicos autores de las mismas,
se realizard a través de Portafirma desde el Portal mediante la opcion correspondiente de la

aplicacién (ver apartado 2.3)

Para las Memorias de gasto corriente no existe formato tipo, ni plantilla normalizada y se

elaborara siguiendo las instrucciones del apartado 1.4 de este documento.

5. CARGA DE ANEXOS

Mediante la opcién “Documentos” (ver apartado 2.2.), se subiran los documentos

requeridos para completar la solicitud.

Para los Programas presupuestarios de gasto corriente se adjuntara la Memoria firmada y

los anexos especificados en la Base 6.

Para los Programas presupuestarios de inversiones, cada Memoria se acompanara de los

anexos especificados en |la Base 7.
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6. FINALIZACION Y ENVIO DE LA SOLICITUD

Una vez se produzca la aprobacidn -por el organo municipal correspondiente-, del
expediente municipal de solicitud, integrado por todas las Memorias, los anexos y el propio acto
administrativo de solicitud, ya se podra consignar el ultimo dato esencial, que es precisamente la
fecha de aprobaciéon municipal del expediente, lo que permitird enviar el Certificado de solicitud
a Portafirma desde la propia plataforma para firma de la Secretaria y Alcaldia, como cualquier

otro certificado.

Una vez firmado el Certificado de solicitud, que sera Unico por cada Ayuntamiento, se
producirad su entrada automatica en el Registro General de la Diputacién, incorporando como
adjuntos las Memorias y la documentacién anexa exigida por las Bases, con lo que se habra

cumplido el tramite



Anexo de Grupos /Programas presupuestarios

Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los pressupuestos de las entidades locales

130.Administracion general de la seguridad y proteccion civil

132. Seguridad y Orden Publico

133. Ordenacién del trafico y del estacionamiento

134.Movilidad urbana

135. Proteccion Civil

136. Servicio de Prevencion y extincion de incendios

150.Administracién General de Vivienda y Urbanismo

151.Urbanismo:planeamiento,gestion,ejecucion y disciplina urbanistica

152. Vivienda

1521. Promocion y gestién de vivienda de proteccidn publica

1522. Conservacion y rehabilitacion de la edificacion

153. Vias publicas.

1531 Acceso a los nucleos de poblacion

1532. Pavimentacidn de vias publicas

160. Alcantarillado

161. Abastecimiento domiciliario de agua potable

162. Recogida, gestion y tratamiento de residuos

1621.Recogida de residuos

1622.Gestion de residuos sélidos urbanos

16231.Tratamiento de residuos

163.Limpieza viaria

164.Cementerios y servicios funerarios

165. Alumbrado publico

170.Administracién general del medio ambiente

171. Parques y jardines

172. Proteccion y mejora del medio ambiente

1721.Proteccidn contra la contaminacidn acustica ,luminica y atmosférica en las zonas urbanas

211.Pensiones

221.0tras prestaciones econémicas a favor de los empleados

231. Asistencia Social Primaria

241.Fomento del empleo

311.Proteccidn de la salubridad publica

312.Hospitales,servicios asistenciales y centros de salud

320.Administracion general de educacion

321. Creacion de centros docentes de ensefianza Infantil y Primaria

322.Creacion de centros docentes de ensefianza secundaria

323. Funcionamiento de centros docentes de ensefianza infantil y primaria y educacion especial

324.Funcionamiento de centros docentes de ensefianza secundaria

325.Vigilancia del cumplimiento de la escolaridad obligatoria

326.Servicios complementarios de educacién

327.Fomento de la convivencia ciudadana

330.Administracion general de cultura

332. Bibliotecas y Archivos

3321 Bibliotecas publicas

3322. Archivos

333. Equipamientos culturales y museos

334.Promocidn cultural

336. Proteccion y gestion del Patrimonio Histérico-Artistico

337.Instalaciones de ocupacién del tiempo libre

338.Fiestas populares y festejos

340. Administracidn general de deportes

341.Promocién y fomento del deporte




Grupos /Programas presupuestarios

Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los pressupuestos de las entidades locales

342.03. Instalaciones Deportivas

410.Administracion general de agricultura,ganaderia y pesca

412. Mejoras de las estructuras agropecuarias y de los sistemas productivos

414.Desarrollo rural

415.Proteccion y desarrollo de los recursos pesqueros

419.0tras actuaciones en agricultura,ganaderia y pesca

420.Administracion general de industria y energia

422. Industria

423.Mineria

425. Energia

430.Administracion General de Comercio ,turismo y pequefias y medianas empresas

431. Comercio

4311 Ferias

4312. Mercados, abastos y lonjas

4313. Comercio ambulante

432. Informacién y promocidn turistica

433.Desarrollo empresarial

439.0tras actuaciones sectoriales

440.Administracion general del transporte

441.Transporte de viajeros

4411.Transporte colectivo urbano de viajeros

4412.0tro transporte de viajeros

442. Infraestructuras del transporte

443.Transporte de mercancias

450.Administracion general de infraestructuras

452. Recursos hidraulicos

453. Carreteras

454.Caminos vecinales

459.0tras infraestructuras

462.Investigacién y estudios relacionados con los servicios publicos

463. Investigacion cientifica, técnica y aplicada

491. Sociedad de la informacién

492. Gestidn del conocimiento

493.Proteccién de consumidores y usuarios

912.0rganos de gobierno

920.Administracion General

922.Coordinacidn y organizacion institucional de las entidades locales

923.Informacion basica y estadistica

9231.Gestidn del Padrén Municipal de Habitantes

924.Participacion ciudadana

925.Atencidn a los ciudadanos

926.Comunicaciones internas

929.Imprevistos y funciones no clasificadas

931.Politica econdmica vy fiscal

932.Gestion del sistema tributario

933. Gestion del Patrimonio

934.Gestidn de la deuda y de la tesoreria

941.Transferencias a Comunidades Auténomas

942.Transferencias a entidades locales territoriales

943.Transferencias a otras entidades locales

944.Transferencias a la Administracion General del Estado




