
 
Instrucciones para rellenar los formularios 

 
 
1.- Bajarse los distintos modelos a su ordenador (botón derecho del ratón y pulsar la opción 
guardar enlace como o similar) 
 
2.- Los formularios bajados son autorellenables. Con el tabulador se podrán desplazar por 
los campos que deben rellenar. 
 
3.- Para los documentos pdf se puede utilizar el programa Adobe Reader a partir de la 
versión 8. En estos modelos las diferencias y los totales se calculan y muestran 
automáticamente. 
 
4.- Para los archivos .doc podrán utilizar el programa Office de Microsoft a partir de la 
versión 2003. En estos modelos los cálculos de diferencias y totales se han de realizar. 
 
5.- Los formularios en formato doc pueden desprotegerse (el formulario con campos 
autorellenables se convertirá en un documento totalmente editable). Si utiliza Office 
versión 2003, vaya al Menú Principal, pulse en el botón Ver para activar la Barra de 
Herramientas Formularios. Una vez activada haga clic sobre el candado (Desproteger 
formulario). De esta forma ya no existirá ninguna restricción para editar todo el documento.  

 

 


